
MEDICOM Grafisch 
 
Voer deze procedure alleen uit bij patiënten die een medisch dossier hebben. Patiënten zonder 
medisch dossier en zonder medicatiedossier (bv nieuwe patiënten) kunnen niet meer teruggehaald 
worden. 
 
De procedure bestaat uit drie fases: 

1. Aanmaken bericht 
2. Bericht plaatsen op Medstick 
3. Reactiveren van de patiënt 

 
1) Aanmaken bericht: 

• Open dossier 
• Zoek patiënt (bv op naam of geboorte datum) 
• Selecteer patiënt 
• Open het dossier (bv door dubbelklik, drukken op <Enter> of klikken op de knop “Selecteren” 
 
• Klik op het menu linksonder op de knop “Patiënt” 
• Selecteer de optie “uitschrijven” 

 
 



Het scherm Uitschrijven verschijnt 

 
 

• Vink de optie “Elektronisch overdracht medisch dossier” Aan 
• Vink de optie “Brief aanmaken” Uit 
• Voer reden van vertrek in, kies optie “X overige” 

 
 

• Klik op “OK” 
• Klik weer op “OK” bij het scherm Akkoord 
Het systeem gaat het bericht nu aanmaken, er verschijnt een lopende ‘balk’ met “Voortgang” 
 
 
• Klik op annuleren bij het scherm “Vastleggen nieuwe huisarts” 

 
• Selecteer “Niet boeken” 
• Selecteer “Annuleren” 

Het bericht is nu aangemaakt 



 
2) Bericht plaatsen op Medstick 

 
• Klik op het “Hoofdmenu” 
• Selecteer “Praktijkbeheer” 
• Selecteer print manager 
• Bij soort bestanden selecteer “Extractie” 

 
• Selecteer de juiste patiënt 
• Klik op “Menu” 



• Indien u het bericht direct op de Medstick wilt plaatsen wijzigt u dan eerst de locatie. De 
nieuwe locatie wordt “f:\medstick\his\inbox” (de letter f:\ kan een andere zijn op uw 
computer) 
!! Let u er wel op dat u deze locatie weer terug wijzigt na het aangemaakt hebben van het 
bericht! Uw declaratiebestanden komen namelijk ook in deze folder. 
U kunt het bericht ook in uw huidige folder aanmaken, u kunt deze dan later met uw Windows 
Explorer overzetten naar de Medstick. 

• Selecteer “Download” 

 
Het aanmaken en plaatsen van het bericht is nu klaar 
 

3) Terughalen patiënt 
• Klik op “Hoofdmenu” 
• Selecteer de optie “I Health Menu” 
• Selecteer de optie “Herstel dossier” 

 
• Selecteer de juiste patiënt 

De laatst uitgeschreven patiënten staan onderaan, de nu terug te halen patiënt staat dus 
waarschijnlijk helemaal onderaan deze lijst. 

• Klik op “Selecteren” 
Er verschijnt nu een scherm met “Stamgegevens” 



• Klik op het tabblad “Inschrijfgegevens” 
• Klik op het vergrootglas “ ” bij huisarts 
• Voer uw eigen code in 
• Klik op “Zoeken” 
• Selecteer de juiste code 

 
• Klik op “Selecteren” 
• Klik op <OK> 

 
De patiënt is nu teruggehaald. 
 


